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Imielno, 29.08.2022r.
ZAPYTANIE OFERTOWE 9.2.1-1/2022

dotyczace realizacji zaméwienia publicznego pn. ,Prowadzenie konsultacji i wsparcia pedagogicznego
w ramach projektu pn. ,Swietlica $rodowiskowa wraz z filiami odpowiedzig na potrzeby rodzin
z Gminy Imielno” realizowanego przez Gmine Imielno/ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Imielnie nr wniosku RPSW.09.02.01-26-0168/19 realizowanego w ramach ,Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020” z osi priorytetowej 9 Wiqgczenie
spofeczne i walka z ubdstwem, dziatanie 9.1 Utatwienie dostepu do wysokiej jakosci ustug spotecznych
i zdrowotnych, Poddziatanie 9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spotecznych (projekty konkursowe)

I. Zamawiajgcy:

GMINA IMIELNO z siedzibg: ul. Cmentarna 7, 28-313 Imielno, NIP: 6562290408, REGON: 291010116,
w imieniu ktérego dziata GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W IMIELNIE - ul. Cmentarna 7A,
28-313 Imielno

IIl. Tryb postepowania
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci ponizej 130 000 ztotych.

1ll. Przedmiot zaméwienia
Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:

Kody CPV:
80.00.00.00-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80.57.00.00-0 - ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Charakterystyka przedmiotu zaméwienia

Prowadzenie zajeé i konsultacji pedagogicznych w wymiarze 134 godzin' w okresie od podpisania
umowy do 30.06.2023r.

Wykonawcy musza spetniaé nastepujace wymogi:

- minimum 1 osoba posiadajgca wyksztatcenie wyisze na kierunku pedagogika i/lub resocjalizacja
lub pokrewne i minimum roczne do$wiadczenie w pracy pedagoga)*

*przez doswiadczenie Zamawiajacy rozumie doswiadczenie uzyskane po uzyskaniu dyplomu magistra
na kierunku pedagogika lub resocjalizacja realizowane w trakcie wykonywania pracy (zadari) na
podstawie stosunku pracy, lub umowy cywilnoprawnej (tzn. umowa zlecenie, umowa na ¢wiadczenie
ustug pedagogicznych), lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego (tj. konsultacji pedagogicznym).

” Wskazane 134 godzin jest tacznie do przeprowadzenia w $wietlicy srodowiskowej w Imielnie oraz jej filiach
w Motkowicach i Mierzwinie
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Zamawiajacy informuje, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podiega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu. Oznacza to, ze po wstepnej ocenie ofert, a przed rozstrzygnieciem postepowania -
Zamawiajgcy wezwie Oferenta, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte do potwierdzenie
spetniania warunku, iz osoby skierowane do realizacji zamodwienia posiadajag odpowiednie
kwalifikacje oraz doswiadczenie - zatgcznik nr 3 (nalezy potwierdzi¢ kserokopiami stosownych uméw
lub o$wiadczeniem pracodawcy u ktérego realizowane bylo doswiadczenie na ktére powotuje sie
Oferent). Wypetnienie zatgcznika nr 3 nie jest wymagane w momencie skiadania oferty.

Informacja odnosnie zamdwienia:

a)
b)

c)
d)

f)

g)

h)

Maksymalna liczba oséb w grupie — 15.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wskazania w ofercie stawki brutto (z wszelkimi kosztami
takze pracodawcy w przypadku umowy zlecenia z osobg fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci
gospodarczej) za godzine prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

Za 1 godzine przyjmuje sie¢ 60 minut .

Sale do prowadzenie zajeé zapewnia bezptatnie Zamawiajacy

Zamawiajacy zapewnia wszelkie materiaty, sprzet i wyposazenie niezbedne do prowadzenia
zajec

$wietlice dziatajg do 30.06.2023r. od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach
popotudniowych (w zaleznosci od $wietlicy od 12:25 do 17:15)

ostateczne decyzje, co do terminu i godzin przeprowadzanych zaje¢ podejmuje Kierownik
GOPS,

w trakcie realizacji zamdéwienia wykonawca wypetnia dziennik zaje¢ i dopilnowuje, aby
uczestnicy poswiadczyli swojg obecnos¢ na danych zajeciach,

wraz z rachunkiem/faktura wykonawca przesyta podsumowanie prowadzonych konsultacji
(wykaz dni i godzin wraz listami obecnosci)

Informacje dodatkowe:

a)

b)

c)

d)

Osoba realizujgca przedmiot zamoéwienia nie moze by¢ zatrudniona jednoczesnie w instytucji
uczestniczacej w realizacji RPO na podstawie stosunku pracy, chyba, ze nie zachodzi konflikt
intereséw, ani podwdjne finansowanie.

Osoba realizujgca przedmiot zamdwienia nie moze by¢ pracownikiem zatrudnionym przez
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Imielnie na podstawie stosunku pracy. Za pracownika
nalezy uznac kazdg osobe, ktdra jest u niego zatrudniong na podstawie stosunku pracy, przy
czym dotyczy to zaréwno oséb stanowigcych personel projektu, jak i osob
niezaangazowanych do realizacji projektu lub projektow.

taczne zaangazowanie zawodowe prowadzacego zajecia w realizacje wszystkich projektéw
strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym ze
srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie moze przekracza¢ 276 godzin
miesiecznie. Wykonawca przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany do ztozenia
stosownego oswiadczenia w tym zakresie (dotyczy osoby fizycznej)

Wymogi okreslone w ppkt a), b), c), d) wynikajg z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
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FORMA ZAJEC: zajecia grupowe, udzielanie indywiduatnych porad pedagogicznych.

Zakres omawianych probleméw zostanie ustalony z wychowawcami $wietlic/rodzicami, opiekunami
prawnymi podczas pierwszych zajeé lub Wsparcia indywidualnego w zaleznosci od zgtaszanych
potrzeb/problematyki.

ZAKRES OBOWIAZKéW WYKONAWCY:

1) opracowania harmonogramu zaje¢ i uzgodnienia go z Kierownikiem GOPS,

2) dotarcie na konsultacje we wfasnym zakresie w terminach ustalonych w zatwierdzonym
harmonogramie,

3) udzielanie indywidualnej pomocy i wsparcia psychologicznego/pedagogicznego dzieciom i ich
rodzinom — uczestnikom projektu ,Swietlica $rodowiskowa wraz z filiami odpowiedzig na
potrzeby rodzin z Gminy Imielno”

4) prowadzenie zajeé grupowanych,

5) aktywne uczestnictwo w pracach Zespotu Wychowawczego oraz wspdlnie z wychowawca
i psychologiem opracowanie Indywidualnego Planu Rozwoju kazdego uczestnika,

6) wspieranie oséb w rozwigzywaniu probleméw,

7) rozwijanie kompetencji spotecznych uczestnikdw projektu,

8) budowanie poczucia wiasnej wartodci, podsycanie wiary we wiasne mozliwosdi,
ksztattowanie pozytywnego stosunku do wtasnej osoby,

9) motywowanie do realizacji indywidualnych zainteresowari pomystéw, rozwijanie wrazliwosci
na wtasne potrzeby oraz przezywane emocje, rozbudzanie inicjatywy w kontaktach z innymi,
z jednoczesnym respektowaniem granic i praw drugiej osoby,

10) prowadzenie dziatari diagnostycznych,

11) prowadzenie biezgcej wspdtpracy z kierownikiem GOPS, koordynatorem projektu,

12) biezgce prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja zaje¢ (w tym list obecnosci),

13) zapoznanie si¢ z obowigzujgcymi wytycznymi i przepisami prawa dotyczacymi realizacji
projektéw w ramach EFS i ich przestrzeganie przez caty okres trwania umowy,

14) wykonywanie innych nie wymienionych zadan, niezbednych do prawidtowej realizacji
Projektu przedmiotu umowy, a zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

15) Prowadzacy zajecia w komunikacji z uczestnikami projektu unika przekazu i jakichkolwiek
innych elementéw dyskryminujgcych, o$mieszajacych badz utrwalajacych stereotypy ze
wzgledu na niepetnosprawnos¢ lub inne przestanki wskazane w art. 7 rozporzadzenia
ogdlnego.

Zakfada sig, Ze w realizacji zaje¢ wykorzystywane beda aktywizujgce metody nauczania, motywujace
uczestnikéw do czynnego udziatu w zajeciach.

Szczegotowe obowigzki prowadzacych zajecia w ramach projektu ,Swietlica srodowiskowa wraz
z filiami odpowiedzia na potrzeby rodzin z Gminy Imielno”, ktére sy przedmiotem niniejszego
zamowienia, zawarte sa w zataczniku nr 4 do Zapytania — wzorze umowy.

IV. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1. Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Wykonawca w celu potwierdzenia dysponowania osobami zdolnymi do wykonania danego zadania
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w zaméwieniu musi wykazaé, ze dysponuje zespotem zdolnym do realizacji zamdwienia,
a w szczegdlnoéci co najmniej jedng osobe posiadajaca klasyfikacje wymienione w czesci M.
Przedmiot zaméwienia” niniejszego Zapytania. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu
zamowienia wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia i kwalifikacji, niezbednych do wykonania
zaméwienia wypetniony wedtug zafacznika nr 3 do Zapytania wg formuty spetnia - nie spetnia.

Uwaga: zatacznik 3 dofacza sie na wezwaniem Zamawiajgcego (nie ma obowiazku go przedktadac
w momencie sktadania oferty)

2. Wykluczeni zostang wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcym i w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
e petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewierstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel.
Ocena spetnienia powyzszych warunkéw nastapi na podstawie ztozonego os$wiadczenia (zat. 2 do
zapytania). . '
3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznoéci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego, na czas trwania tych okolicznosci.
Ocena spefnienia powyiszego warunku nastapi na podstawie ztozonego oswiadczenia (zat. 5 do
zapytania).

V. Kryteria oceny ofert

1. Wykonawca podaje w ofercie cene ryczattowg za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia dla
danej czeéci w wysokosci brutto. Ocenie bedzie podlegata cena ryczattowa za wykonanie catego
zakresu ustugi i stanowi¢ bedzie wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie uméwionego rezultatu
bez wzgledu na ujawnione w toku realizacii zlecenia okolicznosci oraz zdarzenia. Wskazana cena
ryczattowa nie moze ulec zmianie z zastrzezeniem zmiany urzedowej stawki VAT lub na zadanie
Zamawiajacego ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy. W przypadku 0s6b fizycznych
nie prowadzacych dziatalnoéci gospodarczej kwota brutto oznacza takze koszty pracodawcy.

2. Wykonawca obowigzany jest ztozy¢ oferte z wykorzystaniem wzoru — zat. nr 1 do Zapytania.

Cene oferty nalezy poda¢ w kwocie brutto PLN cyfrowo i stownie.

3. Przed sporzadzeniem oferty, kazdy z oferentéw powinien zapoznac si¢ z przedmiotem zamoéwienia,
warunkami, w jakich wykonywane bedzie zadanie; wyklucza sig mozliwoé¢ roszczer wykonawcy
z tytutu btednego skalkulowania ceny. Cene ofertowg wykonawca wylicza sam i na swojj
odpowiedzialnos¢.

4. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.
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5. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat przy wyborze ofert, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

UWAGA:

Zamawiajacy informuje, Ze zgodnie z zawarta umowg o dofinansowanie w pierwszej kolejnosci
zamowienie bedzie udzielane Podmiotowi Ekonomii Spotecznej (PES). W przypadku przekroczenia
kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia przez PES lub nieztozenia oferty przez PES bedg
rozpatrywane oferty innych podmiotéw.

W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérych oferty nie podiegaja odrzuceniu Zamawiajacy bedzie sie
kierowat przy wyborze oferty nastepujacymi kryteriami:

Nr kryterium Opis kryteriéw oceny Znaczenie

1 Oferowana cena brutto (C) dla danej czesci 100%

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do w/w kryteriéw moze uzyskaé maksimum 100 pkt.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert.

Punkty przyznawane za kryteria beda liczone wg nastepujacych wzoréw:
A. Kryterium cena — 100% (100 punktéw)
e Cena oferty to cena brutto dla danej czesci

¢ Podatek VAT Oferent powinien ustali¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Sposéb oceny ofert.
llos¢ punktow dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

Cmin.
o — x 100
C bad.
gdzie:
C —ilo$¢ punktéw oferty badanej

Cmin. — cena minimalna spos$réd wszystkich waznych ofert
Cuaa. — cena oferty badane;j
Obliczenia dokonywane bedg do dwéch miejsc po przecinku.

VI. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badZ niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

2. Oferta powinna zawiera¢ wypetniony Formularz oferty — przygotowany zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatfgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
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3. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

4. Oferta oraz wszystkie zafgczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi
oraz przepisami prawa.

5. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 7 wrze$nia 2d22r. do godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego, osobiscie
lub przesytkg pocztowa/kurierska. ‘

GMINY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W IMIELNIE
ul. Cmentarna 7A, 28-313 Imielno

Koperte nalezy oznakowac napisem o tresci:

Prowadzenie konsultacji i wsparcia pedagogicznego w ramach projektu pn. ,Swietlica srodowiskowa
wraz z filiami odpowiedzig na potrzeby rodzin z Gminy Imielno” z dopiskiem

,hie otwiera¢ do dnia 07.09.2022r.” godz. 12:00.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert drogg e-mailowg, faxem.

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage tylko i wytacznie te oferty, ktére fizycznie do niego wplyna
w wyznaczonym terminie. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date wplywu do siedziby
Zamawiajacego. Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane i beda odestane do Oferenta
bez otwierania.

7. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

9. Wszystkie koszty zwiazane z realizacja niniejszego zaméwienia powinny by¢ skalkulowane w cenie
oferty.

10. Termin zwigzania oferta ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11 Zlecenie podwykonawcom

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zadania innej firmie (podwykonawcy) jest
zobowiazany do okreslenia w ztozonej ofercie informacii jaki zakres przedmiotu zamdwienia bedzie
realizowany przez podwykonawcow.

Wykonawca ponosi peing odpowiedziainoé¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia przez
podwykonawce.

VII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.
Opisano we wzorze umowy.

VIiI. Informacje dodatkowe ,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania lub odstgpienia od podpisania

umowy bez podania przyczyny.

IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu zwiqzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Imielnie,

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843);

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia lub na okres
przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z $rodkéw UE;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym 2z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
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— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do
danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje obowigzek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego

X. Osobg upowazniong do udzielania wszelkich informacji zwigzanych z zamdéwieniem jest Pan Rafat
Graczkowski — tel. 506 366 525, e-mail: biuro@graczkowskidotacje.pl

Przy czym e-mailowo odpowiedzi bedg udzielane na zapytania, ktére wptyng do 05.09.2022r. do
godz. 9:00.

Przygotowat: Rafat Graczkowski
Zatwierdzita:,

Zatgczniki:

1 Formularz ofertowy

2 Oswiadczenie o braku powigzan
3 Wykaz oséb

4 Wzdér umowy
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